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Hoogte voorschot: 

Men kan maximaal aan voorschot krijgen, hetgeen men op dat moment 

heeft opgebouwd aan vakantietoeslag. wat men heeft opgebouwd, kan 
men opvragen bij de salarisadministratie of te zien op de salarisstrook 

(bruto bedragen). 

Frequentie voorschot 

In de periode juni tot en met mei kan men twee keer om een voorschot 
vragen; indien dit aantal overschreden wordt, wordt betrokken 

medewerker uitgenodigd voor een gesprek met de manager PO&O. Van 
dit gesprek wordt een verslag gemaakt en dit verslag wordt opgenomen in 

het personeelsdossier. 

Procedure aanvraag voorschot 

Betrokken medewerker vraagt aan de manager PO&O om een voorschot. 
Door de manager PO&O wordt een mutatieformulier ingevuld met daarop 

aangegeven de naam van de medewerker en de hoogte van het bedrag. 
Na ondertekening door de medewerker zorgt de sector PO&O voor verdere 

afhandeling. 

Verrekening voorschot 

Het voorschot wordt verrekend met de vakantietoeslag, die in mei wordt 

uitbetaald. 

Wie komen voor deze regeling in aanmerking? 

Alle medewerkers met een arbeidsovereenkomst die maandelijks 
vakantierechten opbouwen. 
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