Protocol Taakverantwoordelijkheid binnen locaties Arduin

In het draaiboek Arduin, dat op alle locaties van Arduin aanwezig is, worden jaarlijks de
namen van de taakverantwoordelijke medewerkers ingevuld. Dit gebeurd bij het
vaststellen van het nieuwe jaarrooster. Tevens geven de medewerkers die een
taakverantwoordelijkheid op zich hebben genomen c.q. toegewezen hebben gekregen
via hun PIPA aan dat zij taakverantwoordelijke zijn voor een bepaald onderdeel.

Voor elke taak is één medewerker taakverantwoordelijk.

Jaarlijks rouleren de taken over de medewerkers. Alle taken dienen te worden
toegewezen.

Een medewerker kan meerdere taken op zich nemen als het een klein team betreft.

Ingeval van langdurige afwezigheid of ziekte van de taakverantwoordelijke medicatie
bestaat alleen voor deze taak de mogelijkheid om deze tussentijds aan een andere
medewerker toe te wijzen. Hiertoe sluit de taakverantwoordelijke medewerker in de eigen
PIPA de taakverantwoordelijkheid medicatie af. De collega die het (al dan niet) tijdelijk
overneemt meld zich via de eigen PIPA weer aan als taakverantwoordelijke medicatie.

Het is aan te bevelen dat medewerkers gebruik maken van de scholingsmogelijkheden
Arduin om zich verder te bekwamen in de specifieke taakverantwoordelijkheden.
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